RECURSOS TECNOLOGICOS PARA LA

PRESENTACION DE TRABAJOS EN LA UNIVERSIDAD

Normas para la Presentacion de Trabajos

Un trabajo de Licenciatura debe reflejar las capacidades y habilidades adquiridas por el estudiante a través
del cursado de las materias, seminarios y demas actividades educacionales previstas en el correspondiente
Plan de Estudios. Debe ademas, procurar la integracion del conocimiento adquirido con un encuadre tedrico
metodologicamente consistente y evidenciando capacidad de analisis y sintesis.

Por otra parte, debe desarrollarse alrededor de un tema relevante para la disciplina especifica. Como una
caracteristica esencial debe considerarse el manejo de la informacion, lo que implica las tareas de bisqueda,
interpretacion y organizacion de la misma.

Eltrabajo debe redactarse con correccion, respetando alguna normativa en cuanto a estilo de presentacion
y evidenciando precision en el uso del lenguaje técnico.

La propiedad intelectual sobre el trabajo desarrollado en la catedra correspondiente puede ser
debidamente registrado por su/s autor/es, segln las leyes de la Replblica Argentina, o las que resulten
aplicables. No obstante, la universidad podra utilizar el trabajo con fines académicos y/o para servicio de la
comunidad.

Se deja constancia que toda produccion de los alumnos a pedido de las catedras, que tengan relacion
con el desarrollo de las asignaturas dictadas podra ser publicada por la Universidad, en material de difusion
o extension. En todos los casos se dejara claro el nombre y origen de la produccion, ponencia y/o trabajo final
de que se trate, no generando ello al autor derecho alguno sobre dicha publicacion. Se deja constancia que los
profesores u otros miembros de la comunidad universitaria no estan autorizados a utilizar o citar el material
producido por los alumnos, en otras publicaciones o usos, si no cuentan con el expreso consentimiento escrito
de las autoridades de la Universidad y del autor o autores del mismo.

En este documento se detalla la normativa relacionada con las etapas de “presentacion del tema” y
“presentacion del informe final”.

Con referencia a las normas de presentacion, se han adoptado las normas APA (American Psychological
Association http://apastyle.apa.org/ -por su difundida utilizacion en el ambito académico y cientifico.

Muy Importante: A veces se encuentran citas en normas APA que han sido realizadas de acuerdo
al manual en inglés pero traducidas por cada autor, por lo que pueden aparecer diferencias debido a la
interpretacion del traductor.
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Guia Orientadora para la Redaccion del Informe Final

a. Esquema:
Mas alla de los detalles de presentacion propios de la naturaleza de cada trabajo, el esquema basico a
considerar en la presentacion de cada trabajo es el siguiente:

* Portada (conteniendo informacion sobre Universidad, carrera, catedra, nombre y apellido del/los
profesor/es a cargo de la catedra, titulo/ subtitulo, nombre y apellido del/los autor/es, afo, segiin modelo.

* Abstract: Debe ser preciso y reflejar de manera concreta el objetivo y el contenido del trabajo
especificando claramente las conclusiones alcanzadas.

* Palabras clave: o descriptores que representan los lineamientos principales del trabajo (incorporarlas
al abstract)

* Agradecimientos (de corresponder)
« Indice: De contenidos, figuras y tablas.

* Introduccion: Se encuentra orientada a comentar brevemente el contenido y el enfoque del trabajo, asi
como la importancia del tema elegido, presentando en forma breve el o los temas que se desarrollaran,
su importancia y su aporte al contexto general en que se inserta la investigacion o intervencion. Los
comentarios deberan desarrollarse manteniendo un orden cronoldgico, es decir presentar primero
el capitulo 1, luego el 2 y asi sucesivamente. Ademas debe presentar una breve sintesis del trabajo
realizado. Es conveniente escribirla luego de finalizado el desarrollo.

* Desarrollo: ordenado secuencialmente, mediante la utilizacion de titulos y subtitulos para los cuales
deberan sequirse las normas APA (62 Edicion). De acuerdo al tema elegido podra incluirse un breve marco
teorico, objetivos generales y especificos del tema propuaEdic el desarrollo practico o experimental.

* Conclusion o comentarios finales: tiene como finalidad dar un cierre al tema desarrollado destacando
que repercusiones se esperan a partir de la tarea realizada y cual es la proyeccion del tema en el contexto
que corresponda.

* Referencias: su importancia se establece con motivo de poder brindar un cimulo de informacion
referida al tema desarrollado, para que el lector, si lo desea, puada ampliar detalles. Las referencias
debe presentarse en orden alfabético segin el apellido del autor, de acuerdo a las normas APA (62
Edicion). Importante: Deben figurar todas las referencias citadas en el texEdic solo estas.

* Apéndice/s: La documentacion grafica (fotografias, mapas, cuadros, diagramas, dibujos, etc.) debera/n
presentarse en forma completa, con su respectivo tituloic cita, de corresponder por separado del desarrollo
manuscrito. En algunos casos se considera conveniente la creacion de un Apéndice, mientras que
alguna documentacion grafica es pertinente presentarla en el contexEdidel manuscrito, estas cuestiones
quadaran a consideracion del objeto de estudioic el comité evaluador de los trabajos.
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b. Aspectos para la presentacion editorial:

A continuacion se especificaran requisitos de disefio que contribuyen a brindar una jerarquia formal al Trabajo
Final de Grado, con motivo de implementar ciertos aspectos técnicos que tiendan a concretar una lectura
correcta y dinamica, segin detalle:

* Formato de hoja A4. Margenes: uniformes de 2.54 cm (1 pulgada). Sangrado estandar del Word en
primera linea.

* Tipografia: Se utilizara letra Times New Roman de 12 puntos. (Puede utilizarse de 10 puntos en cuadros
y tablas).

* Interlineado: Debera ser en doble espacio.

* Figuras (Ilustraciones y graficos): Las fotografias, avisos, dibujos y todo otro material ilustrativo debe
contener la referencia explicativa conjuntamente con la descripcion de la fuente proveedora de la
informacion. Deben poseer su correspondiente titulo y numeradas correlativamente se detallaran en el

indice de figuras.

* Tablas: Deben poseer su correspondiente titulo y numeradas correlativamente se detallaran en elindice
de figuras.

Recomendacion Importante: consultar el Manual de Normas APA 3a Edicion (traduccion al espaiol)

American Psychological Association. (2010). Manual de publicaciones de la American Psychological
Association. (3a.ed.) México: El Manual Moderno.



